SUGESTAO:

CURRICULO MINIMO PARA O TECNICO-CONTABIL

‘Prof. EDISON ALVES DE OLIVEIRA

OBJETIVOS

A anélise de objetivos sdbre o currfculo de Portugués no curso téenico-conts-

bil oscila entre duas hipéteses testemunhadas- pelas muitas bibliografias
existentes para essa finalidade: 2

a)

b)

Estudo generalizado de aspectos gramaticais, estilfsticos e literdrios, sem
maior realce aos aspectos especificos préprios da carreira comercial, tendo
em vista que &sses se aprendem na prética (isto é, na prépria firma onde
se trabalha) e que a fixagdo nos mesmos frustraria a posse de horizontes
mais amplos que caracterizam a formagao humanistica, a qual é objetivo
do ensino médio, onde se inclui também o curso de contabilidade, apesar

- de ser um curso téenico.:

Nesse caso, o curriculo do curso técnicocontdbil seria praticamente o
mesmo do curso cientifico e do curso cléssico, acrescido de um pequeno
apéndice sbre correspondéncia comercial. ;

Para essa orientagdo, poder-se-4 adotar, por exemplo, o livro “Portugués
Para o colégio comercial” de José Cretella Jdnior, publicado pela Com-
panhia Editéra Nacional. ; .

Um estudo mais especifico dos aspectos de linguagem diretamente rela-
cionados a carreira comercial, tendo em vista possibilitar a influéncia
aperfeicoadora ou disciplinar da Escola nesse setor de atividade, bem como
dar a0 aluno preparo mais objetivo para seu sucesso profissional e & co-
munidade profissionais-mais bem motivados. : 53

Para essa orientacso, sugerfamos, por exemplo, a colecdo (trés. volumes
~— Um para cada série) “Portugués-para o colégio comercial” de Automar
Ochlmeyer e José Pimental Pinto, publicada pela -Editéra do Brasil S/A.,

- acrescida de um livro auxiliar sdbre correspondéncia ‘comercial e oficial

que poderd ser, por exemplo, “Correspondéncia Comercial Pelo -Processo



de Assimilagdo”, de Automar Oehlmeyer (publicacio da Companhia Edi{TEXTOS E REDA;OVES-

toéra Nacional) ou “Correspondéncia”, de Odacir Beltrio (publicado pela
Sulina).

POSICAO DO CENTRO DE ESTUDOS DA LINGUA PORTUGUESA

Salvo casos particulares, o Centro de Estudos da Lingua Portuguésa pre-
fere a segunda orientacdo, embora sem pactuar com exageros e mantendo,
Inclusive, a tradicdo de ministrar, no terceiro ano, um répido esbbdco sdbre

Literatura. Nisso baseado, sugere o seguinte.
CURRIcCcULO
‘ PRIMEIRA SERIE
CORRESPONDENCIA ; V

1. Conceito: conjunto de normas e principios que rege a comunicagao escrita

entre pessoas ou entidades.
2. Divisdo: comercial, oficial e particular,
A CARTA COMERCIAL

Elementos constitutivos: cabegalho (relativamente padronizado; dar

a)
diversos exemplos); corpo da carta (varia conforme: o assunto, ma
deve ser claro e sucinto sempre); fecho (relativamente padronizado;
dar diversos ‘exemplos). < B : ’

b) Carta pedindo emprégo — modelos — (ver pdg. 32 — “Correspon:
déncia Comercial pelo Processo da Assimilagio” — de Automa
Oehlmeyer — Companhia Editéra Nacional — 102 Ediggo).

c) Carta de Cobranga — modelos (pdginas 16 e 17 — idem).

d) Carta de Apresentagdo — modelos — (pdg. 25 — idem).

e) Carta sébre entrega de mercadoria — modelos — (pdginas 15 e 36
— idem). '

f) Participagio da abertura de filiais — modelos — (pdg. 44).

g) Pedido de representagdo — modelos — (pdg. 44; idem).

h) Pedido de demissio — modelos — (pdg. 67 — idem).

ELEMENTOS DE GRAMATICA

— Exercicios de andlise sintatica
¢Bes, tendo em vista dar ao

externa, especialmente separacio de ora-
aluno elementos de estruturagdo sintdtica.

3 — Coloca¢so do pronome obliquo, tendo em vista, particularmente, as ora
¢des subordinadas.

4 — As expressdes de tratamento: lista, abreviaturas, emprégo.

5 — Manutencio da Unidade de Tratamento — quadro geral — "Portugué

para o colégio comercial” de José Cretella Junior

— pég. 132 — 19.
Edicdo — Companhia Editéra Nacional. & B

~ 8

Deverdo predominar textos sdbre assuntos econdmicos e sociais, extrai-

» . e _ e 2 A a“” 5
dos, de preferéncia, de jornais (editoriais da “Félha da Tarde) ou do Correqo
do Povo™), revistas (”Vis&o”, por exemplq) e livros especializados. As re-
dages propostas deverdo obedecer a essa linha.

SEGUNDA SERIE
CORRESPONDENCIA

1. CARTA COMERCIAL

Remessa dé~catél¢go — modélo .— pdg. 20 — “Correspondéncia Co-
mercial pelo Processo da Assimilacgo”).

a)

b) Remessa de cheque — modélo — (pdg. 9§ — idem). )
c) Carta de Cobranca — modélo — (péginas 16 e 17 s idem).
d) Recebimento de fatura — modélo — (pégina 22 — idem). -
e) Sébre duplicata — modelos — (pdginas 12, 27 e 24).

2. CORRESPONDENCIA OFICIAL
a) Oficio de indicacdo de funcionirio — modélo — (pdgina 77 — Edem Vs
b) Oficio sébre remessa de orcamento — modélo — (pdg. 72 — fdem).
c) Requerimento: inscricio em exame — modélo — (pég. 86 e idem).
d) Requerimento: pedido de matricula para comerciante — (pdg. 84 —

idem).
ELEMENTOS DE ,GRAMATICA

1 — Regras de acentuacao.

2 — Sintaxe do verbo “haver”.

3 — As oragdes reduzidas.

4 — Significacio especial e regéncia de verbos usados no comércio (“Por-
tugués para o colégio comercial” de Automar Oehlmeyer — pdg. 46).

REDACAO E TEXTOS

Mesma orientacio da primeira série.

TERCEIRA SERIE
CORRESPONDENCIA

a) Telegrama: cumprimento — modélo — (pdg. 90 — “Correspondéncia
Comercial pelo Processo da Assimilacdo”).

b) Telegrama: pedido de mercadoria — modéalo — (pédg. 87 — idem).

c) Telegrama: alteracdio de preco — modélo — (pag. 91).

d) Exercicios diversos de cart,a oficio, requerimento’ e telegrama de as-

suntos escolhidos na aula.




e) Relacdo das principais abreviaturas empregadas na correspondéncia co-
mercial e oficial — (pég 315 — “Correspondéncia Comercial pelo
Processo da Assimilagdo”). ,

ELEMENTOS DE GRAMATICA

a) A crase
b) Principais térmos da oragdo.
¢) Concordéncia — nog¢des bdsicas.

LITERATURA

Répida conceituacdo de Literatura; caracterizagdo sumdria das escolas|
literdrias e ligeiras referéncias a seus vultos mais significativos.

TEXTOS E REDAGAO

Mesma orientagdo das séries anteriores.



